附件4

资格审查（原件校验）所需主要材料清单

请各位考生根据自己报考的岗位，备齐以下材料（包括不限于）。
一、行政管理岗（综合管理）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
[bookmark: _Hlk11055131]6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
9．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
二、行政管理岗（综合文秘）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．由本人主笔的讲话稿、新闻稿、调研材料等能展现文字功底且符合本职位要求的材料3份；
9．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
10．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
三、行政管理岗（纪检监察）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
9．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
四、行政管理岗（人力资源）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
9．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
五、行政管理岗（后勤基建管理）
1．经本人签名的《应聘资格审查登记表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
9．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
六、行政管理岗（校外活动体验管理）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
9．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
七、综合管理岗（财务管理）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．职称材料原件及复印件；
6．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
7．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
8．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
9．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
10．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
八、综合管理岗（教务管理）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
9．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
九、校外教育研究岗
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．职称材料原件及复印件；
6．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
7．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
8．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
9．近3年在市级及以上刊物发表过的本人独立撰写的教育研究方面的材料至少2篇(注：市级及以上刊物发表的本人独立撰写的教育研究方面材料以主办单位和正式出版物为审核标准)；
10．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
11．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
十、校部教学岗
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．职称材料原件及复印件；
6．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
7．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
8．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
9．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
10．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
十一、行政管理岗（志愿服务管理）
1．经本人签名的《应聘资格审查表》2份；
2．本人有效第二代居民身份证原件及复印件；
3．近期1寸免冠彩色证件照3张；
4．毕业证、学位证的原件及复印件、学信网证明；执国外、境外文凭者，需同时提供国家教育部认证的留学学历、学位证明原件及复印件；
5．有人事管理权限单位出具同意应聘的书面证明；
6．有人事管理权限单位出具的岗位应聘资格条件要求的相关从业工作经历证明、近三年年度考核证明、未受过任何党纪政纪处分证明；
7．公务员（含参公管理人员）提供公务员登记表（参照公务员法管理的机关工作人员登记表）和最近一次职务变动干部任免审批表；事业单位工作人员提供事业单位录用审批表、转正定级表和最近一次聘用合同或聘用文件（无法提供原件审查，材料属复印件的，应盖原件保管单位鲜章及签经办人姓名，并留单位联系电话）；
8．其他能够证明本人能力水平的相关印证材料（本人在材料第一页右下角签名及时间）；
9．报考该岗位的本科学历学位者提供具备2年及以上基层工作经历证明。
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